
請願書・陳情書・署名簿の記入例（Ａ４縦・横書で記入してください。） 

１ 請願書 

表紙 ２ページ目以降 

 

 

 

○○○○に関する請願 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 紹介議員     印 

     印 

 

○○○○に関する請願 

 

  ② 令和  年  月  日  

 

上尾伊奈資源循環組合議会議長 様 

 

    ③ 請願（代表）者  

         住所           

         氏名         印 

         連絡先          

 

要旨                    

                                        

                      ④ 

理由                    

                                        

                      

※改ざん防止のため、請願書は消せないボールペンで記入するか、パソコンで

作成してください。（鉛筆等、消せる筆記具は使用できません。） 

① 請願は１名以上の紹介議員が必要です。 

また、自署でない場合、押印が必要です。 

② 提出年月日を記入してください。 

③ 請願提出者（複数名の場合は代表者）の住所、氏名、連絡先を記入してくだ

さい。また、自署でない場合、押印が必要です。 

◎請願者が団体の場合、団体名称と代表者氏名、押印（団体の代表者印、団

体印、社判のいずれかを押印）が必要です。 

◎請願者が複数名いる場合は、氏名の後に「外○○名」と記載し、署名簿を

添付してください。(署名簿については記入例を参照してください。) 

④ 請願の要旨を簡潔に記入し、請願の理由を記入してください。 



 

２ 陳情書 

表紙 ２ページ目以降 

 

 

 

○○○○に関する陳情 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○○○○に関する陳情 

 

  ① 令和  年  月  日  

 

上尾伊奈資源循環組合議会議長 様 

 

    ② 代表者  

         住所           

         氏名         印 

         連絡先          

 

要旨                    

                                        

                      ③ 

理由                    

                                        

                      

 

※改ざん防止のため、陳情書は消せないボールペンで記入するか、パソコンで

作成してください。（鉛筆等、消せる筆記具は使用できません。） 

① 提出年月日を記入してください。 

② 陳情提出者（複数名の場合は代表者）の住所、氏名、連絡先を記入してくだ

さい。また、自署でない場合、押印が必要です。 

◎陳情者が複数名いる場合は、氏名の後に「外○○名」と記載し、署名簿を

添付してください。(署名簿については記入例を参照してください。) 

③ 陳情の要旨を簡潔に記入し、陳情の理由を記入してください。 

 

 

 

 



３ 署名簿 

 

○○○○に関する請願（陳情）署名簿 

 

要旨                                

 

                                                                

 

理由                                

 

                                  

                          ①                          ② 

No. 住所 氏名 印 

１    
２    
３    

…    
 

 

① 住所と氏名を記入してください。 

② 自署でない場合、押印が必要です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


